JAHRESABSCHLUSS

· laufenden Geschäftsfälle vom 1.1. bis 31.12.  sind ordnungsgemäß verbucht

1.) Bestandteile der doppelten Buchführung vervollständigen/überprüfen

· alle Konten (Sachkonten, Personenkonten; systematisch)

· Journal (chronologisch)

· Kassabuch

· Sonstige Bücher (zB Lieferscheinbücher ...)

2.) Saldenliste ausdrucken

3.) Arbeitsprotokoll zum Jahresabschluss 2001

AKTIVA

· Bewertung des Anlagevermögens (Abschreibung) ( Erstellung eines Anlageverzeichnisses

· Inventurbewertung (FIFO, Identitätspreisverfahren, gleitendes Durchschnittsverfahren)

· Bewertung der Wertpapiere (lt. Depotauszug)

· Forderungsbewertung (einbringlich, uneinbringlich oder zweifelhaft?)

· Kassasturz: Geldbestand/Kassakonto/Kassabuch muss übereinstimmen

· Bankguthaben (lt. Bankauszug); Banksalden/Bankauszug Übereinstimmung!

· aktive Rechnungsabgrenzung (ARA) Periodenreinheit!

PASSIVA

· Rücklagen (freie, versteuerte und unversteuerte)

· Rückstellungen (lt. Liste)

· Lieferverbindlichkeiten: Saldenbestätigung zuschicken lassen, 
bei Fremdwährungsforderungen, -verbindlichkeiten: KURS!!!

· Bankschulden: lt. Bankauszug

· Finanzamtzahllast: lt. Lastschriftanzeigen

· Sonstige Verbindlichkeiten

· passive Rechnungsabgrenzung (PRA) Periodenreinheit!

